Guatemala, 30 de Abril de 2,015

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 762-2,015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 206-2,015
correspondiente al mes de Abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando factura serie B namero 57.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1) Apoyo en la seccion de Gestiones de Persanal del Departamento de RRHH.

2) Elaboracién de Actas de altas y bajas de personal y del Instituto guatemalteco de
Seguridad Social.

3) Elaboracién de boletas de Vacaciones

4) Elaboracién de certificaciones de ingresos y de certificados del 1G5S

RESULTADOS OBTENIDOS

1) Se recibié informacién completa acerca de las actividades que se realizan en la Seccidn
de Gestiones de Personal.
2) Se atendi6 todos los requerimientos del personal de la Direccion General del Deporte y

la recreacion.
3) Se atendid todos los requerimientos del personal de la Direccion General del Deporte y

la recreacion,
4) Se atendi¢ los requerimientos de todo el personal de la Direccidn General del Deporte,

Palacio, Parques y promotores departamentales.

Sin otro particular, aprovecho para saludarle.

Sylvia Elizabeth Castro de Quifionez Vo.Bo.
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